)

2)

3)

4)

MODULO DI RICHIESTA DI ASSEGNAZIONE INCARICO SPECIFICO
A.S. 2021/22 - PERSONALE ATA

Al Dirigente Scolastico
del Liceo Scientifico
Benedetto Croce

11 sottoscritto nato a

il , residente a in via , in qualita di

, presenta domanda di assegnazione di Incarico Specifico per

I’A.S. 2021/22, per la seguente area:

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO [

COLLABORATORE SCOLASTICO [

INCARICHI SPECIFICI ASSISTENTI AMMINISTRATIVI E TECNICI

Area Amm.vo/contabile-Servizi contabili, Gestione finanziaria, Diretta collaborazione DSGA,

Sistemazione archivio storico e ricognizione inventario []

Area personale -Adempimenti connessi alla gestione del registro elettronico Sistemazione e trasmissione

fascicoli personale docente [

Area alunni — Adempimenti connessi alla gestione del registro elettronico

Sistemazione fascicoli alunni [

Area Affari Generali e protocollo- Gestione processi di dematerializzazione [

5) Area Incarico specifico Assistente Tecnico assistenza ripristino funzionalita hardware e software uffici

eaule O

INCARICO SPECIFICO COLLABORATORI SCOLASTICI



1)

2)

3)

Attivita di assistenza agli alunni diversamente abili fornendo altresi ausilio nell’accesso all’interno della
struttura scolastica e nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene personale; primo soccorso

(]

Accoglienza dell'utenza e interfaccia con gli uffici di segreteria e utenza [

Addetto servizio fotocopie e ciclostile O

Palermo,

(firma)



